
แนวทางการก ากับติดตามการคืนพัสดุประเภทใช้คงรูป 
และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

 

******************** 
 
 การคืนพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง(วัสดุ)  ผู้ยืมจะต้องจัดหาวัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน ส่งคืน

ให้ผู้ยืมภายในระยะเวลา ที่ก าหนด หรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่าวัสดุที่ยืม 
 การคืนพัสดุประเภทใช้คงรูป(ครุภัณฑ์)ผู้ยืมจะต้องน าครุภัณฑ์นั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 

หากเกิดช ารุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม     
ผู้ยืมจะต้องรับผิดชอบชดใช้ ตามเกณฑ์หรือขอ้ตกลงที่ก าหนดไว้ 

 เจ้าหน้าที่พัสดุ จะต้องตรวจสอบรายการยืมและคืนพัสดุทุกสิ้นเดือน และจัดท ารายงานสรุปในทุกราย  
ไตรมาส(เป็นรายงานแบบสะสม) ส่งให้หัวหน้าพัสดุทราบ 

 กรณีมิได้รับคืนพัสดุภายใน 7 วันท าการนับแต่วันครบก าหนด ให้ผู้รับผิดชอบเจ้าของพัสดุรายงานผู้มี
อ านาจอนุมัติให้ยืมเพื่อทราบและสั่งการต่อไป  


