
ขั้นตอนการขอถ่ายส าเนาเวชระเบียนผู้ป่วยโรงพยาบาลร่อนพิบูลย์ 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผู้อำนวยการ รพ. 
 เพื่อขออนุมัติ 

 
YES 

NO 

ผู้ป่วย / ญาติ ผู้ยื่นขอประวัติ 
กรอกแบบฟอร์มการถ่ายสำเนา 

ประวัติการรักษาท่ีแผนกเวชระเบียน 

ยื่นเอกสารประกอบการถ่ายสำเนา 
(แล้วแต่กรณี ตามข้อ 1,2,3,4,5) 

 

ชำระค่าบริการ  
- กรณีนำประวัติการรักษาไปรักษาต่อ 50 หรือ 100 บาท 

 - กรณีบริษัทประกันภัยฯ 300 บาท 
 

ค้นเวชระเบียนเพ่ือถ่ายสำเนา / 
 พิมพ์ประวัติจากโปรแกรม HOSxP 

แจ้งผู้มายื่นขอ
ประวัติการรักษา 

 

งานธุรการดำเนินการเสนอผู้มีอำนาจ
ลงนามสำเนาถูกต้องในสำเนาประวัติ

การรักษาทุกแผ่น 
 

โทรศัพท์แจ้งผู้ป่วย/ญาติ ผู้ยื่นขอ
ประวัติให้มารับสำเนาประวัติการ

รักษาท่ีแผนกเวชระเบียน 

รับสำเนาประวัติการรักษาพร้อม
ลงลายมือชื่อในสมุดทะเบียน 

 
หมายเหตุ : ผู้มีอ านาจลงนาม หมายถึง ผูท้ี่มีหน้าที่ความรับผิดชอบตามหนังสือค าสั่งปฏิบัติราชการ ที่  051/2564 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2564 
  : ระยะเวลาด าเนนิการและแจ้งนัดวนัรับเอกสารกับผู้ป่วย/ญาติ/ผู้ยื่นขอประวัต ิ 7  วันท าการ , ประกาศใช้ วันที่  1 มีนาคม 2567 
 


